Guatemala, 31 de enero de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada licenciada Molina,

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnico
Profesionales Numero 9-2013 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 34-2013,
correspondiente al periodo del 02 al 31 de ENERO del presente afio. Para el cobro de mis
honorarios presento factura serie “A” NGmero 0000020.

Actividades Realizadas

1. Soporte a los asesores nombrados por el vice ministerio.
Formatos de solicitud de materiales.

3. Soporte a la direccién de infraestructura fisica en Ia entrega de informacién solicitada
por parte de la Delegacién de Recursos Humanos

4. Soporte a la direccién de infraestructura fisica en la entrega de informacién solicitada
por parte de la direccién del deporte y la recreacién.

5. Elaboracién base de datos para Bienes del Estado.
Seguimiento a los expedientes de Bienes del Estado.

Resultados Obtenidos

1. Implementar los cambios sugeridos por los asesores nombrados por el vice ministerio
para el bienestar de la Direccién de Infraestructura.

2. Completar las solicitudes de materiales en tiempo.

3. Entrega en tiempo de los documentos del personal a Recursos Humanos

4. Brindar un mejor servicio y una pronta respuesta a las requisiciones de la direccién
general del deporte y la recreacion.

5. Establecer un orden cronolégico y sistematizado de los hallazgos en Bienes del Estado

6. Implementar el seguimiento a los expedientes de Bienes del Estado de Acuerdo a su
estado actual.
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Servicios Técnicos“Ana Marfa Castillo”

Ana Marfa Castillo Valdéz

13 Avenida 23-24, Zona 12 Vilia Lobos |
Villa Nueva, Guatemala
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